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PANDUAN PENGGUNAAN
APLIKASI E-DUK &
ASESMEN

Tahun 2024



E-DUK

Sebagai data dukung Seleksi Tenaga Kependidikan
dengan Tugas Tambahan Tahun 2024

Kenapa Asesmen Join E-DUK ?
Data E-DUK sudah cukup lengkap untuk
disajikan sehingga dapat meminimalkan proses
input dari awal




DATA YANG DIPERLUKAN
SISTEM ASESMEN
(CEK DAN UPDATE E-DUK)

Data Pokok Kepegawaian (Seperti nama, NIP,
Pangkat/Golongan, Pendidikan, Usia, Jabatan dll) -
Riwayat Pendidikan

Riwayat Pangkat/Golongan

Riwayat Jabatan

Riwayat Ujian Dinas/Penyesuaian ljazah

Riwayat Diklat/Seminar

Riwayat SKP (Lama) & SKP PP No. 30 2019 (Baru)
Riwayat Karya Inovasi

* Riwayat Penghargaan
' * Riwayat Pembinaan Pegawai




BAGAIMANA CARA UPDATE
DATA E-DUK ?

 Saat ini E-DUK belum menerapkan approval berjenjang (sedang dalam
pengembangan) sehingga ada menu yang dapat diinput ataupun
diubah oleh pegawai itu sendiri, operator maupun administrator saja.

 Untuk Pegawai cukup login dengan SSO kemudian pilih E-DUK

 Untuk operator langsung masuk ke URL htfps://e-duk.apps.undip.ac.id/
dengan user yang sudah dibuatkan



https://e-duk.apps.undip.ac.id/

CARA MENDAFTAR ASESMEN
TENDIK TUTAM TAHUN 2024

https://asesmen.undip.ac.id/

« O 8w

LOGIN

ASESMEN PEGAWAI UNDIP TAHUN
2022
»

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA




DAFTAR AKUN

Klik DAFTAR AKUN

PENDAFTARAN AKUN

ASESMEN
TENAGA KEPENDIDIKAN
UNIVERSITAS'D¥°ONEGORO

'DAFTAR AKUN

Sudah mempunyai akun ?




REGISTRASI BERHASIL
(V)

REGISTRASI GAGAL (X)

GAGAL Berhasil

Anda belum memenuhi persyaratan Asesmen lendik dengan Silahkan aktivasi akun melalugtautan yang dikinm ke email
tugas tambahan. Hubungi he k pada laman sistem anda. Kemudian login kemball




JIKA REGISTRASI BERHASIL ]
AKTIVASI AKUN

O Utama o Promosi 2, Sosial
Kotak Masuk
Berbintang [E]sl rekrutmen.undip Verifikasi Akun Sistem Asesmen Undip - Terima kasih telah melakukan registrasi ... 14.59

by K4] W LU} (5] W (N3 L2 E2 : 1 Qari £.152 <

Verifikasi Akun Sistem Asesmen Undip = Kotak Masuk x

Kotak Masuk
Berbintang o rekrutmen.undip@gmail.com 14.59 (2 menityang lalu) v
Ditunda @ kepadasaya v

Pentin . . . . . . . .
e Terima kasih telah melakukan registrasi asesmen pegawai Universitas Diponegoro

Terkirim
Akun Anda:

Username: 197N

Silakan klik link dibawah ini untuk mengaktifkan akun.

A @

Draf

Kategori

Selengkapnya

Activate My Account




AKTIVASI AKUN BERHASIL

ASESMEN SDM UNDIP

Hi,

This is to inform you that, Your account has been created successfully.

LOGIN

- Thanks (Admin)

2020 @ Kepegawaian Undip u




LOGIN MENGGUNAKAN USERNAME &
ASSWORD

< C A m

LOGIN

Silakan Daftar Akun baru terlebih dahulu untuk
Asesmen Periode Il ini.

EEEEEEEE

ASESMEN PEGAWAI UNDIP TAHUN
2022

@& Lupa Password ?

Belum Memiliki Akun ? DAFTAR AKUN

. HELPDESK | &= ALUR

gy



ASSESSMENT

A Home

A Pendaftaran

B Daftar Riwayat Hidup

&, Account Setting

[®» Logout

DASHBOARD PESERTA

INFORMASI SEPUTAR PELAKSANAAN ASESEMEN

Cek Kelengkapan Data

Sebelum mendaftar harap periksa kembali kelengkapan
data pada E-duk Anda dan Daftar Riwayat Hidup Anda.
Jika belum lengkap, maka lengkapi dahulu dan pastikan
data Unit kerja Saudara pada aplikasi E-DUK sudah benar
dan sampai level Sub Bagian. Data yang tidak lengkap akan
menghambat proses penilaian.

&

Daftar Formasi

Pilih formasi dan submit pendaftaran melalui menu
Pendaftaran atau tombol berikut {3

PENDAFTARAN




PENDAFTARAN

& ASSESSMENT =

#A Home

B Daftar Riwayat Hidup e ——
NAMA LENGKAP \

&, Account Setting
NIP \

[® Logout

v & = Ei

PILIH FORMASI PORTFOLIO PENDIDIKAN SURAT PERNYATAAN

PILIH FORMASI

KELOMPOK JABATAN

<4 SUBMIT PENDAFTARAN




PILIH KELOMPOK JABATAN

(£ EDIT FORMASI

Kelompok Jabatan*




PORTFOLIO

v 58 = Ei

PILIH FORMASI PORTFOLIO PENDIDIKAN SURAT PERNYATAAN

PORTFOLIO / DESKRIPSI DIRI

*Silakan unggah bukti dukung portfolio anda melalui aplikasi E-Duk pada Riwayat Karya Inovasi

KEKUATAN PRIBADI [ Kosong |
Tuliskan tentang kelebihan Anda yang

mengacu pada tugas tambahan yang

Anda lamar!

KELEMAHAN PRIBADI =

Tuliskan tentang kelemahan Anda yang
mengacu pada tugas tambahan yang

Anda lamar!

JABATAN YANG PERNAH DIDUDUKI [0

Sebutkan riwayat jabatan yang pernah
anda dudukit

PRESTASI/INOVASI Kosong

Sebutkan prestasi/inovasi yang pernah
Anda lakukan terkait dengan tugas
tambahan yang Anda lamar!

Unggah lampiran dokumen/screenshot
sistem/berita kegiatan pendukung (jika
ada) melalui E-duk pada Riwayat Karya

Inovasi!

(£’ EDIT PORTFOLIO

KEKUATAN PRIBADI

Tuliskan tentang kelebihan Anda yang mengacu pada tugas tambahan yang Anda lamarl

A Normal text ~ Bold Italic Underline

KELEMAHAN PRIBADI

Tuliskan tentang kelemahan Anda yang mengacu pada tugas tambahan yang Anda lamar!

A Normal text ~ Bold Italic inderline

JABATAN YANG PERNAH DIDUDUKI

Sebutkan riwayat jabatan yang pernah anda dudukit

A Normal text~ Bold Italic Underline

lil
@




PENDIDIKAN

v
PILIH FORMASI

&

PORTFOLIO

=

B

PENDIDIKAN SURAT PERNYATAAN

PENDIDIKAN

Apabila pendidikan anda tidak tercantum pada list dibawah ini, silakan lengkapi riwayat pendidikan Anda (minimal S-1) melalui E-duk

NO AKSI NAMA KAMPUS JENJANG
1 ° Sekolah Tinggi Manajemen D3
Informatika dan Komputer
o Dian Nuswantoro Semarang
2 Universitas Dian Nuswantoro S1

Semarang

(w]-)

TH TH DASAR 1IJAZAH
JURUSAN GELAR MASUK LULUS PENGANGKATAN TERTINGGI TGL LULUS
Manajemen AMd 1997 2000 Ya Tidak 02-10-2000
Informatika
Sistem S.Kom 2001 2003 Tidak Tidak 01-10-2003
Informasi




SURAT PERNYATAAN

v L1 = B
PILIH FORMASI PORTFOLIO PENDIDIKAN SURAT PERNYATAAN

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN PESERTA ASESMEN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama Lengkap

NIP

Jenis Kelamin

Usia




(2 EDIT SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama Lengkap
NIP

Jenis Kelamin
Usia

Jabatan
Pangkat(Gol.)
Unit Kerja

Nomor HP dan Email

SURAT PERNYATAAN

Menyatakan bahwa:

NO

6.

PERNYATAAN

Berstatus sebagai PNS aktif dan tidak sedang tugas belajar;

Setia kepada Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, dan Negara Kesatuan
Republik Indonesia:

Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/anggota partai politik:

Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat berat dan/atau hukuman pidana, serta tidak sedang menjalani
hukuman disiplin tingkat sedang dua tahun terakhir;

5. Bersedia mengikuti tahapan seleksi administrasi, kompetensi manajerial, psikotes dan wawancara;

Bersedia menerima dan tidak menuntut apapun hasil seleksi.

PERSETUJUAN

O

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. Apabila dikemudian hari
ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini dan atau ada tuntutan dari pihak lain, maka saya bersedia bertanggungjawab dan
diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku




SUBMIT PENDAFTARAN




SUBMIT PENDAFTARAN

FORMASI Sudah Diisi
FORMASI Sudah Dilsi
_ SURAT PERNYATAAN Sudah Diisi
KESANGGUPAN
SURAT PERNYATAAN
KESANGGUPAN

Data telah Lengkap. Anda tidak dapat merubah Formasi setelah

menekan tombol Submit.

Dengan ini saya menyatakan bahwa data yang saya isikan adalah

yang sebenar-benarnya. Saya setuju dengan segala ketentuan yang

Data Belum Lengkap. Mohon |eng kapi Data yang Kosong terlebih ditetapkan oleh panitia penerimaan Universitas Diponegoro dan
bersedia menerima sanksi pembatalan kelulusan apabila data yang

dahulu! isikan tidak benar.

Apakah anda yakin akan melakukan Submit Pendaftaran ?

Tutup AT 4 YA SUBMIT




DOWNLOAD KARTU PENDAFTARAN

v A = B
PILIH FORMAS| PORTFOLIO PENDIDIKAN SURAT PERNYATAAN

PILIH FORMASI

KELOMPOK JABATAN Kepala Kantor dan Manajer

& DOWNLOAD KARTU PENDAFTARAN




v N
HELPDESK

Aplikasi Asesmen Enggar 0896-0570-4124



D

Terima Kasih

& 7\



